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現代ビジネス科
大
区
分

小
区
分

授業科目
授業 
の 
種類

開設 
単位 
数

開設の時期
卒業 司書 

資格
実践 
キャリア 
実務士

ビジネス 
実務士

情報 
処理士

上級 
ビジネス 
実務士

プレゼン
テーション 
実務士

上級 
秘書士 

（メディカル）
医療秘書 
受験資格

社会福祉 
主事任用 
資格

認定 
絵本士１年 ２年

前期後期前期後期必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択

一
般
教
育
科
目

人文社会分野
（文系）

哲 学 講義 2
倫 理 学 〃 2 ○ ◯ ○ ◯ （2）
宗 教 学 〃 2
心 理 学 概 論 〃 2 ◯ ◯ ◯ ◯ （2）
社 会 心 理 学 〃 2 ○ ◯ ○ ◯ 2
文 学 〃 2 ◯ ◯
日 本 国 憲 法 〃 2 ◯
教 育 学 Ⅰ 〃 2 ◯ ◯ ◯ ◯
教 育 学 Ⅱ 〃 2

自然科学分野
（理系）

生 物 学 講義 2 ◯ ◯
化 学 〃 2 ◯ ◯
生 命 科 学 〃 2
数 学 〃 2 ◯ ◯
情 報 処 理 概 論 Ａ 演習 1 ◯ 1 1
情 報 処 理 概 論 Ｂ 〃 1 ◯ 1 1

基礎力分野

読む聞く書く話す入門 講義 2 2
コミュニケーション英語Ⅰａ 演習 1 ◯ 1 1
コミュニケーション英語Ⅰｂ 〃 1 ◯ 1 1
コミュニケーション英語Ⅱａ 〃 1 （○） 1
コミュニケーション英語Ⅱｂ 〃 1 （○） 1
健 康 の 科 学 講義 1 ◯ 1
体 育 実 技 実技 1 ◯ 1
人 間 の 研 究（ 礼 節 ） 演習 1 ◯ 1
人 間 の 研 究（ 勤 労 ） 〃 1 ◯ 1
キャリアガイダンスⅠ 〃 1 ◯ 1 1 1
キャリアガイダンスⅡ 〃 1 ◯ 1 1 1
生 涯 学 習 概 論 講義 2 ◯ ◯ 2 2
ボ ラン ティア 実 習I 演習 1 ◯ ◯ 1
ボ ランティア 実 習II 〃 1 ◯ ◯ 1
自 然 災 害 と 防 災 講義 2 （集中） 2

必 要 最 低 単 位 数 14 2 2 0 2 0 6 0 0 （4） 0

専
門
教
育
科
目

基幹科目

秘 書 学 概 論 講義 2 ◯ 2 2 2
基 礎 経 済 〃 2 ◯ 2 2 2 （2）
ビジネス実務総論Ⅰ 〃 2 ◯ 2 2 2 2
スタディ・スキルⅠa 演習 1 ◯ 1 1
スタディ・スキルⅠb 〃 1 ◯ 1
スタディ・スキルⅡa 〃 1 ◯ 1
スタディ・スキルⅡb 〃 1 1
プレゼンテーション概論 講義 2 ◯ 2 2 2
新 宮 崎 創 生 論 Ⅰ 〃 2 ○ 2
新 宮 崎 創 生 論 Ⅱ 〃 2 ○ 2

情報処理

情 報 処 理 演 習 Ⅰa 演習 1 ◯ 1 1 1 1 1
情 報 処 理 演 習 Ⅰb 〃 1 ◯ 1 1 1 1 1
情 報 処 理 演 習 Ⅱa 〃 1 ◯ 1 1 1
情 報 処 理 演 習 Ⅱb 〃 1 ◯ 1 1 1
情 報 サ ー ビ ス 論 講義 2 ◯ 2 2
情報機器利用プレゼンテーション演習 演習 1 ◯ 1 1 1

ビジネス理解

ビジネス実務総論Ⅱ 講義 2 ◯ 2 2 2
ビジネス実務演習Ⅰa 演習 1 ◯ 1 1 1 1
ビジネス実務演習Ⅰｂ 〃 1 ◯ 1 1 1 1
ビジネス実務演習Ⅱａ 〃 1 ◯ 1 1
ビジネス実務演習Ⅱｂ 〃 1 ◯ 1 1
企 業 簿 記 Ⅰa 〃 1 ◯ 1
企 業 簿 記 Ⅰ ｂ 〃 1 ◯ 1
企 業 簿 記 Ⅱ ａ 〃 1 ◯ 1
企 業 簿 記 Ⅱ ｂ 〃 1 ◯ 1
コンピュータ会 計Ⅰ 〃 1 ○ 1
コンピュータ会 計Ⅱ 〃 1 1
ファイナンシャルプランナー総論Ⅰ 講義 2 ◯ 2
ファイナンシャルプランナー総論Ⅱ 〃 2 ◯ 2
販 売 学 総 論 Ⅰ 〃 2 ◯ 2
販 売 学 総 論 Ⅱ 〃 2 ◯ 2
ブ ラ イ ダ ル 概 論 〃 2 2
現 代 ビ ジ ネ ス 論 〃 2 ◯ 2 2 2
実 践ビジネス演習Ⅰ 演習 2 ◯ 2 2※ 2 2 2※
実 践ビジネス演習Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2 2
マ ー ケ テ ィ ン グ 講義 2 ◯ 2
デジタルマーケティング 〃 2 ◯ 2
経 営 学 総 論 〃 2 ◯ 2 2

２単位
以上

２単位
以上

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）
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大
区
分

小
区
分

授業科目
授業 
の 
種類

開設 
単位 
数

開設の時期
卒業 司書 

資格
実践 
キャリア 
実務士

ビジネス 
実務士

情報 
処理士

上級 
ビジネス 
実務士

プレゼン
テーション 
実務士

上級 
秘書士 

（メディカル）
医療秘書 
受験資格

社会福祉 
主事任用 
資格

認定 
絵本士１年 ２年

前期後期前期後期必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択必修選択

専
門
教
育
科
目

ビジネス理解

秘 書 実 務 演 習 Ⅰ 演習 1 ◯ 1 1 1 1
秘 書 実 務 演 習 Ⅱ 〃 1 ◯ 1 1 1 1
Ｄ Ｘ 活 用 基 礎 論 講義 2 2
企 業 実 習 Ⅰ 実習 1 ◯ 1 1 1 1 1
企 業 実 習 Ⅱ 〃 2 （○）（○）（○）（○） 2 2
企 業 実 習 Ⅲ 〃 2 （○）（○）（○）（○） 2
企 業 実 習 Ⅳ 〃 2 （○）（○）（○）（○） 2
企 業 実 習 Ⅴ 〃 2 （○）（○）（○）（○） 2

コミュニケー
ション

日 本 語 表 現 Ⅰ 講義 2 （○）（○） 2 2
日 本 語 表 現 Ⅱ 〃 2 2 2
B u s i n e s s  E n g l i s h 〃 2 ◯ 2
プレゼンテーション演習 演習 1 ◯ 1 1 1 1

大学編入

キ ャ リ ア 基 礎 論 講義 2 2
大 学 編 入 実 践 演 習 演習 1 ○ 1
文 章 表 現 方 法 論 講義 2 ○ 2
面 接 実 践 演 習 演習 1 ○ 1

創作表現
コミュニケーションデザイン演習Ⅰ 演習 1 ◯ 1 1
コミュニケーションデザイン演習Ⅱ 〃 1 ◯ 1 1
卒 業 研 究 講義 2 ◯ ◯ 2

医学基礎

健 康 と 疾 病 講義 2 ◯ 2 2 2 （2）
患 者 論 と 医 の 倫 理 〃 2 ◯ 2 2 2
解 剖 生 理 学 Ⅰ 〃 2 ◯ 2 2
解 剖 生 理 学 Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2
臨 床 検 査 学 〃 2 ◯ 2 2
臨 床 薬 理 学 〃 2 ◯ 2 2
医 療 用 語 Ⅰ 〃 2 ◯ 2 2 2
医 療 用 語 Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2 2
看 護 概 論 〃 2 ◯ 2 （2）
メディカル・コミュニケーション論 演習 1 ◯ 1 1 1

医療秘書

医 療 秘 書 学 概 論 講義 2 ◯ 2 2 2
医 療 秘 書 実 務 Ⅰ 演習 1 ◯ 1 1 1
医 療 秘 書 実 務 Ⅱ 〃 1 ◯ 1 1 1
医 療 情 報 学 講義 2 ◯ 2 2 2
医 療 関 係 法 規 Ⅰ 〃 2 ◯ 2 2 2
医 療 関 係 法 規 Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2
医科診療報酬請求論Ⅰ 〃 2 ◯ 2 2
医科診療報酬請求論Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2
医科診療報酬請求実務Ⅰ 演習 2 ◯ 2 1 2
医科診療報酬請求実務Ⅱ 〃 2 ◯ 2 1 2
医科診療報酬請求実務Ⅲ 〃 2 ◯ 2 1 2
介 護 報 酬 請 求 演 習 〃 1 ◯ 1 1 1
調 剤 報 酬 請 求 演 習 〃 1 ◯ 1 1 1
医 療 機 関 実 習 Ⅰ 実習 1 ◯ 1 1※ 1 1
医 療 機 関 実 習 Ⅱ 〃 2 ◯ 2 2※ 2※ 2 2
医事コンピューターⅠ 演習 1 ◯ 1 1 1 1
医事コンピューターⅡ 〃 1 ◯ 1 1
医事コンピューターⅢ 〃 1 ◯ 1 1
医 療 マネジメント論 講義 2 ○ 2
メディカルヒューマンリソース 〃 2 ○ 2

図書館学に
関する科目

図 書 館 概 論 講義 2 ◯ 2 2
図 書 館 情 報 技 術 論 〃 2 ◯ 2 2 2
図書館制度・経 営論 〃 2 ◯ 2 2
図書館サービス概論 〃 2 ◯ 2 2
情報サービス演習Ⅰ 演習 1 ◯ 1 1
情報サービス演習Ⅱ 〃 1 ◯ 1 1
図書館情報資源概論 講義 2 ◯ 2 2
情 報 資 源 組 織 論 〃 2 ◯ 2 2
情報資源組織演習Ⅰ 演習 1 ◯ 1 1
情報資源組織演習Ⅱ 〃 1 ◯ 1 1
児 童 サ ー ビ ス 論 講義 2 ◯ 2 2
図 書・ 図 書 館 史 〃 1 ◯ 1 1
図書館情報資源特論 〃 1 ◯ 1 1
図 書 館 実 習 実習 1 ◯ 1 1

認定絵本士に
関する科目

子 ど も と 絵 本 Ⅰ 講義 2 ○ 2
子 ど も と 絵 本 Ⅱ 〃 2 ○ 2

必 要 最 低 単 位 数 48 24
※別表１～６を参照し履修すること。

45
6

4
必 要 最 低 単 位 数 総 計 62 24 45 4

２

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）

（ 未 開 講 ）（ 未 開 講 ）
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別表１　情報処理士
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

情 報 処 理 概 論 Ａ
情 報 処 理 概 論 Ｂ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ｂ
プレゼンテーション概論

演習
演習
演習
演習
講義

1
1
1
1
2

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

情報機器利用プレゼンテーション演習
図 書 館 情 報 技 術 論
医 療 情 報 学
プレゼンテーション演習
情 報 処 理 演 習 Ⅱ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅱ ｂ
医 事 コ ン ピ ュ ー タ Ⅰ

演習
講義
講義
演習
演習
演習
演習

1
2
2
1
1
1
1

別表２　ビジネス実務士
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

ビ ジ ネ ス 実 務 総 論 Ⅰ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ｂ
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅰ
企 業 実 習 Ⅰ

講義
演習
演習
演習
実習

2
1
1
2
1

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

ビ ジ ネ ス 実 務 総 論 Ⅱ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ａ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ｂ
現 代 ビ ジ ネ ス 論

講義
演習
演習
講義

2
1
1
2

◆　資格・称号取得に係わる授業科目の履修方法
　⑴ 　情報処理士の資格を取得するには、別表１の必修科目をすべて修得し、選択科目から４単位以上、合
計１０単位以上を修得すること。

　⑵ 　ビジネス実務士の資格を取得するには、別表２の必修科目をすべて修得し、選択科目から３単位以上、
合計１０単位以上を修得すること。

　⑶ 　上級ビジネス実務士の資格を取得するためには、別表３の必修科目をすべて修得し、および選択科目
から１４単位以上、合計２４単位以上を取得すること。

　⑷ 　上級秘書士（メディカル秘書）の資格を取得するためには、別表４の必修科目をすべて修得し、選択
科目から１３単位以上、合計２４単位以上を修得すること。

　⑸ 　実践キャリア実務士の資格を取得するためには、別表５の必修科目をすべて（一部コース別）修得し、
選択科目から１１単位以上、実践ビジネス、司書・メディアコミュニケーション、大学編入コースは合
計１６単位以上、メディカル秘書コースは合計１７単位以上を修得すること。

　⑹ 　プレゼンテーション実務士の資格を取得するためには、別表６の必修科目をすべて（一部コース別）
修得し、選択科目から１１単位以上、合計１６単位以上修得すること。

　⑺ 　こども音楽療育士の資格を取得するには、別表７の必修科目をＩ群から４単位以上、Ⅱ群から３単位
以上、Ⅲ群から１単位以上、計８単位以上、選択科目を１２単位以上、合計２０単位以上を取得すること。

　⑻ 　音楽療法士（２種）の資格を取得するには、保育科において、別表８の音楽に関する分野から１８単
位以上、音楽療法に関する分野から８単位以上、音楽療法の関連分野から１２単位以上、音楽療法実習
から３単位以上、計４１単位以上、一般教育科目から必修科目を４単位以上、選択科目を８単位以上、
計１２単位以上、合計５３単位以上を修得すること。

　⑼ 　文部科学省認定「数理・データサイエンス・AIプログラム（リテラシーレベル）」の資格を取得する
ためには、別表９の必修科目を取得すること。選択科目は推奨科目である。
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別表３　上級ビジネス実務士
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

現 代 ビ ジ ネ ス 論
ビ ジ ネ ス 実 務 総 論 Ⅱ
経 営 学 総 論
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅰ
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅱ

講義
講義
講義
演習
演習

2
2
2
2
2

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

ビ ジ ネ ス 実 務 総 論 Ⅰ
基 礎 経 済
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ａ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ｂ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ｂ
情 報 処 理 演 習 Ⅱ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅱ ｂ
プレゼンテーション演習
秘 書 実 務 演 習 Ⅰ
秘 書 実 務 演 習 Ⅱ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅱ ａ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅱ ｂ
企 業 実 習 Ⅰ
企 業 実 習 Ⅱ

講義
講義
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
実習
実習

2
2
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

別表４　上級秘書士（メディカル秘書）
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

秘 書 学 概 論
医 療 秘 書 学 概 論
医 療 用 語 Ⅰ
医 療 用 語 Ⅱ
医 療 機 関 実 習 Ⅰ
医 療 機 関 実 習 Ⅱ

講義
講義
講義
講義
実習
実習

2
2
2
2
1
2

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

秘 書 実 務 演 習 Ⅰ
秘 書 実 務 演 習 Ⅱ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ａ
ビ ジ ネ ス 実 務 演 習 Ⅰ ｂ
健 康 と 疾 病
患 者 論 と 医 の 倫 理
医 療 関 係 法 規 Ⅰ
医 事 コ ン ピ ュ ー タ
医科診療報酬請求実務Ⅰ
医科診療報酬請求実務Ⅱ
医 療 秘 書 実 務 Ⅰ
医 療 秘 書 実 務 Ⅱ
医科診療報酬請求実務Ⅲ
介 護 報 酬 請 求 演 習
調 剤 報 酬 請 求 演 習

演習
演習
演習
演習
講義
講義
講義
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習
演習

1
1
1
1
2
2
2
1
1
1
1
1
1
1
1

別表５　実践キャリア実務士
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

キ ャ リ ア ガ イ ダ ン ス Ⅰ
キ ャ リ ア ガ イ ダ ン ス Ⅱ
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅰ
（実践ビジネス、司書・メディアコミュ
ニケーション、大学編入コース必修）
医療機関実習Ⅰ（メディカル秘書コース必修）
医療機関実習Ⅱ（メディカル秘書コース必修）

演習
演習
演習

実習
実習

1
1
2

1
2

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

ビ ジ ネ ス 実 務 総 論 Ⅰ
企 業 実 習 Ⅰ
秘 書 学 概 論
基 礎 経 済
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ａ
情 報 処 理 演 習 Ⅰ ｂ
ス タ デ ィ・ ス キ ル Ⅰ ａ
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅱ
プレゼンテーション概論

講義
実習
講義
講義
演習
演習
演習
演習
講義

2
1
2
2
1
1
1
1
2

別表６　プレゼンテーション実務士
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

プレゼンテーション概論
情報機器利用プレゼンテーション演習
実 践 ビ ジ ネ ス 演 習 Ⅰ
（実践ビジネス、司書・メディアコミュ
ニケーション、大学編入コース必修）
医療機関実習Ⅱ（メディカル秘書コース必修）

講義
演習
演習

実習

2
1
2

2

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

日 本 語 表 現 Ⅰ
日 本 語 表 現 Ⅱ
コミュニケーション英語Ⅰａ
コミュニケーション英語Ⅰｂ
キ ャ リ ア ガ イ ダ ン ス Ⅰ
キ ャ リ ア ガ イ ダ ン ス Ⅱ
コミュニケーションデザイン演習Ⅰ
コミュニケーションデザイン演習Ⅱ
社 会 心 理 学
メディカル・コミュニケーション論
プレゼンテーション演習
企 業 実 習 Ⅰ

講義
講義
演習
演習
演習
演習
演習
演習
講義
演習
演習
実習

2
2
1
1
1
1
1
1
2
1
1
1
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別表７　こども音楽療育士
科 目 名 授業の種類 必修・選択 単位数

Ⅰ　

群

子どもと表現（音楽）Ⅰ
子どもと表現（音楽）Ⅱ
教 育 心 理 学
保 育 の 心 理 学
音 楽 心 理 学
心 理 学 概 論
社 会 心 理 学
特 別 支 援 教 育 Ⅰ
特 別 支 援 教 育 Ⅱ
器 楽 Ⅰ
器 楽 Ⅱ
合 唱 Ⅰ
子 ど も の 保 健
器 楽 活 用 の 基 礎
音 楽 と 身 体 表 現
保育内容「表現」の指導法Ⅰ

演 習
演 習
講 義
講 義
講 義
講 義
講 義
演 習
演 習
演 習
演 習
演 習
講 義
演 習
演 習
演 習

必 修
必 修
必 修
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択
選 択

1
1
2
1
2
2
2
1
1
1
1
1
2
2
2
1

Ⅱ　

群

こども音楽療育概論
こども音楽療育演習
器 楽 活 用 法
身体表現及び即興演奏法

講 義
演 習
演 習
演 習

必 修
必 修
選 択
選 択

2
1
2
2

Ⅲ
群

こども音楽療育実習
卒 業 研 究

実 習
講 義

必 修
選 択

1
2

別表８　音楽療法士（２種）
分野区分 科 目 名 授業の種類 単位数

音楽に
関する
分 野
（18単位）

理論に関
する科目

音 楽 理 論
音 楽 鑑 賞 法

講 義
講 義

２
２

実
技
に
関
す
る
項
目

子どもと表現（音楽）Ⅰ・Ⅱ
器 楽 Ⅰ ・ Ⅱ

演 習
演 習

２
４

合 唱 Ⅰ
声 楽
身体表現及び即興演奏法
器 楽 活 用 法

演 習
演 習
演 習
演 習

２
２
２
２

音楽療法
に関する
分　　野
（8単位）

音
楽
療
法
に

関
す
る
項
目

音 楽 療 法 概 論
音 楽 療 法 演 習
音 楽 療 法 総 合 演 習
音 楽 療 法 実 践

講 義
演 習
演 習
演 習

２
２
２
２

音楽療
法の関
連分野
（12単位）

教育に関
する科目

教 職 概 論
教 育 原 理

講 義
講 義

２
２

福祉に関
する科目

子 ど も 家 庭 福 祉
社 会 福 祉 論

講 義
講 義

２
２

医学・看 護
に関する科

目
子 ど も の 保 健 講 義 ２

心理に関
する科目

保 育 の 心 理 学
教 育 心 理 学

演 習
講 義

１
２

音楽療
法実習
（3単位）

保 育 実 習 Ⅰ ｂ
音楽療法実習（前後指導を含む）
卒 業 研 究

実 習
実 習
講 義

２
２
２

※一般教育科目
　　必　　修　　情報処理概論Ⅰ・Ⅱ　　　　　　演習　２
　　　　　　　　コミュニケーション英語Ⅰa・b　演習　２
　　選択必修　　上記以外の一般教育科目より８単位

別表９　数理・データサイエンス・AIプログラム（リテラシーレベル）
保育科

必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

情 報 処 理 概 論 Ⅰ
情 報 処 理 概 論 Ⅱ

演習
演習

1
1

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

教 育 方 法 と 技 術
数 学

講義
講義

2
2

現代ビジネス科
必　修　科　目

科　目　名 授業の種類 単位数

情 報 処 理 概 論 Ａ
情 報 処 理 概 論 Ｂ

演習
演習

１
１

選　択　科　目
科　目　名 授業の種類 単位数

キ ャ リ ア ガ イ ダ ン ス Ⅰ
情 報 処 理 演 習 Ⅱ ａ

演習
演習

1
1


